ORGANIZACNY PORIADOK
Obecného uradu

OBCE POVINA



OBEC Povina

Starostka obce Povina na zdklade ustanovenia § 13 ods. 4 pism. d) zakona SNR ¢. 369/1990 Zb.
o0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zdkon™) v postaveni Statutarneho
zéastupcu obee Povina ako zamestnavatel'a

vydava

ORGANIZACNY PORIADOK
Obecného aradu

PRVA CAST
UVODNE USTANOVENIA

§1
Zikladny ramec upravy

1. Organizaény poriadok obecného uradu obce Povina (dalej len ,obec) je zakladnou
organizaéno-pravnou normou vztahujiicou sa na zamestnancov obce a uréuje najmi naplne
jednotlivych oddeleni obecného uradu.

2. Organizadny poriadok je zavézny pre vietkych zamestnancov obce, ktori s v pracovno-
pravnom alebo obdobnom pravnom vzt'ahu k obci.

3. Zamestnanci obce vykondvaju najmi rozhodnutia o zdkladnych otazkach Zivota obce,
zabezpeduji  vykonné, administrativne a organizaéné pracovné ¢innosti v rozsahu
kompetencii vyplyvajicich zo vSeobecne zaviznych pravnych predpisov, vnutornych
predpisov a z tohto organizaéného poriadku.

4. Organiza¢ny poriadok upravuje najmd:

a) postavenie a pdsobnost” obecného tradu,
b) organizéaciu obecného uradu,
c) posobnost’ a vnitornl pravomoc jednotlivych referatov obecného uradu,
d) vzajomné vzt'ahy referatov obecného uradu.
r o W
DRUHA CAST

ZAKLADNY RAMEC VZTAHU STAROSTU K OBECNEMU URADU

Prva hlava

Posobnost’ a pravne postavenie obecného aradu

§2
’ Zakladné organizac¢né Clenenie
1. Ulohy organov obce s vynimkou tych, ktoré su vo vyluénej kompetencii obecného
zastupitel'stva (dalej len ,,0Z*) v ramci svojej posobnosti, zabezpecuje obecny urad.



Obecny urad sa ¢leni na:

a) Finan¢na a mzdové uttdrefi, evidencia obyvatel'ov,

b) Agenda administrativy, pokladnicka, podatelfia a registratira, Zivotné prostredie,

¢) Oddelenie miestnych dani a miestnych poplatkov, overovanie listin a podpisov, kultira
a kniznica,

d) Spoloény stavebny urad

§3

Pravne postavenie obecného uradu

1. Organizaciu a &lenenie obecného tradu urluje starosta.
2. Obecny urad nie je pravnickou osobou.
3. Obecny urad ma nasledovné sidlo:

Obecny urad obce Povina
Povina 155
023 33 Povina i

Druha hlava

Vzt'ah starostu obce k obecnému tiradu a d’al$im subjektom

§ 4

Postavenie starostu

Starosta obce najma:

priamo riadi:

Obecny trad,

Spolo¢ny stavebny trad,

krizovy manazment obce,

d'aldie subjekty urtené zakonom alebo inym internym predpisom obce,

schval’uje:

vnutorné dokumenty obce,

platové nalezitosti zamestnancov,

iné organiza¢no-riadiace akty starostu,

systemizaciu pracovnych miest zamestnancov obce,

rozhoduje o:

vietkych veciach spravy obce s vynimkou tych, ktoré st vo vyluénej kompetencii OZ,
personalnych a mzdovych néleZitostiach zamestnancov obce ariaditelov organizacii
v zriad'ovatel'skej pdsobnosti obce,

pracovnych cestich zamestnancov obce a riaditefov organizacii v zriad'ovatel'skej
posobnosti obce,

vydava:

riadiace akty,

vykonava:

obecnu spravu,

hodnotenie zamestnancov obce,

ochranu utajovanych skutoénosti v stlade s prisluSnou zakonnou upravou,



D

uzatvara:

pracovnii zmluvu s hlavnym kontrolérom obce,

pracovné zmluvy adohody o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru so
zamestnancami obce a riaditelmi organizacii v zriad'ovatel'skej pdsobnosti obce,

zmluvy s pravnickymi a fyzickymi osobami,

vymeniva a odvolava:

zastupcu starostu,

riaditelov §kol a $kolskych zariadeni v sulade so zdkonom NR SR €. 596/2003 Z. z. o Statne]
sprave v $kolstve a §kolskej samosprave v zneni neskorsich predpisov,

zastupuje obec vo vztahu k $titnym organom, k pravnickym a fyzickym osobam,

zvolava a vedie zasadnutia OZ a podpisuje ich uznesenia,

podiel’a sa spolu so zamestnancami obce na tvorbe a realizacii strategickych a koncepénych
dokumentov (plan hospodarskeho a socialneho rozvoja obce, koncepcie rozvoja
jednotlivych oblasti),

udel’uje cenu starostu,

plni d’alSie dlohy, ktoré su spojené s postavenim a funkciou starostu obce.

§5

Postavenie hlavného kontrolora

Obec ajej organizaéné jednotky podlichajii vSeobecnej kontrolnej pdsobnosti hlavného

kontrolora.

Hlavny kontrolér sa pri vykone svojej ¢innosti riadi véeobecne zaviznymi predpismi, Statutom

obce a inymi internymi dokumentmi, ktoré sa tykaju jeho vykonu kontrolnej ¢innosti.

Obecny urad zabezpecuje hlavnému kontrolérovi technické, odborné a materidlne podmienky

na riadny vykon ¢innosti.

Hlavny kontroldr v pracovnopravnych vzt'ahoch podlieha starostovi obce, s vynimkou ukonov,

ktoré s zdkonom priamo vyhradené OZ.

) TRETI'A(VTAST ’ )
REFERATY A ORGANIZACIA OBECNEHO URADU

Prva hlava

Organizacia obecného uradu

§6

Uvodné ustanovenie

Obecny trad je tvoreny zamestnancami obce.

§7

Vnitorné predpisy

Vnitornymi pracovnopravnymi a ostatnymi predpismi obce upravujucimi jeho ¢innost’ st najma:

a) organiza¢ny poriadok,

b) pracovny poriadok,

¢) spisovy poriadok,

d) rozhodnutia a opatrenia starostu,



¢) prikazy starostu (napriklad smernice, prikazné listy, interné normy).

§8

1. Jednotlivé referaty obecného uradu medzi sebou tizko spolupracuju pri plneni uloh, ktor¢ pre ne
vyplyvaji z platnej pravnej upravy a obsahovej naplne ich ¢innosti.

2. Referaty plnia na svojom tuseku ulohy, ktoré pre ich zamestnancov vyplyvaju z naplne prace a
tohto organizaéného poriadku, najma:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

g)
h)

i)
i)
k)

zabezpetuju pisomni agendu vietkych organov samospravy obce,

pripravujli a zabezpetuju odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie organov
obce a komisii OZ,

pripravuju  a vypracuvaji pisomné vyhotovenia vSetkych rozhodnuti obce
vydavanych v sprdvnom konani,

pripravuju navrhy vieobecne zaviznych nariadeni” obce a ich aktualizaciu vo svojej
oblasti,

koordinuju &nnost podnikatel'skych a ostatnych subjektov obce, rozpoctovych
a prispevkovych organizacii obce,

organiza¢no-technicky zabezpecuji plnenie uloh Statnej spravy prenesen)’/(':'h‘na obec,
pripravuju odborné podklady pre ziskavanie mimorozpoétovych zdrojov,

v pisomnej a elektronickej koreSpondencii obce dodrziavaji predpisani formu
komunikacie stanovenu starostom,

pracuji s pridelenymi informaénymi prostriedkami,

sleduju prislusnu legislativu a jej zmeny vo svojej oblasti,

predkladaji navrhy na rozpodet obee pre dané oddelenie a vedu si agendu o jeho
&erpani, zodpovedaju za Gerpanie svojej rozpoctovej poloZky,

spolupracuju s odbornymi komisiami OZ,

zabezpe&uju evidenciu a archivaciu spisov a dokumentacie z verejného obstaravania
na danom useku,

spolupracuji  pri  priprave  odbornych  Casti projektov  pre  Cerpanie
z mimorozpo&tovych externych fondov.

3. Referaty plnia aj d’al3ie ulohy, ktoré im ulozi starosta obce.

§9

Zakladné principy a zasady price

V organizacii a riadeni prace zamestnancov obce sa musia uplatiiovat’ najma tieto zakladné

principy:

a) spolupraca zamestnancov pri vykone svojej Cinnosti najmd v otazkach, ktoré patria do
pravomoci dvoch alebo aj viacerych zamestnancov,

b) koordinacia stanovisk,

¢) hmotna zodpovednost’,

d) pri zabezpetovani pracovnych uloh rieSenie sporov prioritne starostom obce,

e) dodrziavanie a plnenie pokynov od starostu obce,

f) zachovavanie ml&anlivosti o skuto¢nostiach, o ktorych sa zamestnanec dozvedel pri
vykone price vo verejnom zaujme a ktoré v zaujme zamestnavatela nie je mozné
oznamovat inym osobam., a to aj po skonceni pracovného pomeru.



Druha hlava

Referaty obecného tradu

§ 10

Finan¢nid a mzdova udltaren

zostavuje navrh rozpo&tu v spolupraci s ostatnymi referatmi a vypracovava spravu o jeho
rozpise pre OZ,

zabezpetuje financovanie uloh a hospodérenie obce v sulade s rozpo¢tovymi pravidlami
a ostatnymi pravnymi predpismi,

na zéklade zdoévodnenych poziadaviek a po schvaleni starostom obce, resp. OZ vykonava
zmeny a presuny v rozpodte obce a vedie ich evidenciu,

sleduje erpanie rozpoc¢tu a Stvrtroéne vypracovava spravu o jeho plneni,

vedie evidenciu G¢elovych prostriedkov poskytnutych zo §tatneho rozpo¢tu a zabezpecuje
predkladanie ich vyuétovania, .o
vypracovéva zasady obehu uétovnych dokladov obce, dozera na ich dodrziavanie,
upozoriiuje na nedostatky obehu a navrhuje opatrenia na ich odstranenie,

navrhuje pouZitie prostriedkov mimorozpo¢tovych fondov a ich zapojenie do rozpoctu,
zabezpeéuje finanéné usporiadanie vzt'ahov so $tatnym rozpo¢tom SR a Statnymi fondmi,
zabezpeéuje finanéné usporiadanie vzt'ahov s organizaciami, ktorych zriad'ovatel'om je obec,
zostavuje zaveredny ucet obce vratane vysledkov hospodérenia peiiaznych fondov

a predklada ho na schvalenie OZ,

zodpoveda za spravnu uétovnu evidenciu a spravnost’ zvé¢dovania hodnoty obecného
majetku,

spracovava a predkladé danové priznanie k dani z prijmu pravnickych osob za obec,
vyhotovuje zavereénu spravu o inventarizacii majetku,

vedie G¢tovnictvo obce podl'a platnych predpisov,

vedie evidenciu zavédzkov a pohl'adavok obce,

vypracovava podklady pre zostavovanie rozpo¢tu obcee a vyhodnotenie jeho plnenia,
spractiva individualnu u&tovnu zavierku a konsolidovanu G¢tovni zavierku,

zabezpecuje agendu dotacii z rozpoctu obce,

vykondva inventarizaciu finanénych prostriedkov a zdrojov, pohl'addvok a zavédzkov,
vyhodnocuje a pretctovava vysledky inventarizacie,

vykonava pokladni¢né operacie,

vedie evidenciu a likvidaciu cenin a prisne zi¢tovatel'nych tlaciv

vedie komplexné spracovanie mzdovej agendy vratane vietkych odvodov z miezd.
spracovanie navrhu a kontrolu plnenia rozpo&tu vo zverenej ¢asti rozpo¢tovych kapitol
obce,

zabezpecluje evidenciu obecného majetku,

zabezpetuje ucelné a efektivne vyuzivanie majetku obce podl'a zasad hospodarenia s
majetkom obce v sulade so schvalenym rozpo&tom obce a obehom G¢tovnych dokladov, v
sulade so schvilenymi uzneseniami OZ,

spolupracuje pri priprave zmlav o ndjme pozemkov a nebytovych priestorov, ktoré s
majetkom obce, takisto pripravuje podklady na ich zruSenie,

pripravuje podklady na vyméhanie pohl'adavok v oblasti prendjmu majetku obce,

sleduje pohyb nehnutel'ného a hnutel'ného majetku (nadobudanie, ibytok) na zdklade
obstardvacich dokladov a dohliada na spravnost’ vedenia evidencii majetku obce,

vedie evidenciu zmlav tykajtcich sa majetku obce,

sleduje peniazné plnenie vyplyvajice z uzatvorenych zmlav.



§ 11

Referat evidencie obyvatel’ov

vykonava a vedie evidenciu trvalych a prechodnych pobytov obfanov so Statnym
obéianstvom Slovenskej republiky na uzemi obce,

vykonava a vedie priebeznu aktualizaciu vietkych zmien osobnych udajov tykajucich sa
obé&anov obce (zmeny stavu, zmeny priezviska, zmeny trvalych a prechodnych pobytov
v ramci obce, zruenie trvalého pobytu ob&anov, prihlasovanie do evidencie
novonarodenych ob&anov, vyradenie z evidencie ob¢anov z dovodu umrtia alebo
odstahovania, zaznamenanie zmeny v suvislosti s udelenim statneho obc¢ianstva SR

a prepustenim zo Statneho zvazku SR),

vydava doklady na vybavenie ob¢ianskeho preukazu a jeho zmenu (pri zmene trvalého
pobytu a zmene priezviska), .

vydéva potvrdenie o trvalom a prechodnom pobyte na poziadanie obc¢anov,
spolupracuje s organmi ¢innymi v trestnom konani, sidmi a inymi organmi verejnej spravy
pri zistovani pobytu obéanov obce,

vedie, aktualizuje a spracovava staly zoznam voli¢ov, &
vydava voli¢ské preukazy,

zabezpetuje volby do organov samospravy obce a vol'by do vietkych Statnych organov
a funkcii, ktoré sa na uzemi obce konaju,

vedie evidenciu nazvov ulic a verejnych priestranstiev, v pripade zistenych nedostatkov
v oznatovani a ¢islovani budov zabezpecuje ich napravu,

vedie evidenciu budov na uzemi obce,

vedie knihy narodeni, imrti a sobasov.

§ 12

Referat dani a poplatkov

vedie evidenciu danovnikov,

vystavuje rozhodnutia na miestne dane a miestne poplatky,

sleduje platby za fyzické a pravnické osoby a vedie evidenciu nedoplatkov,

postupuje pohl'adavky na miestnych daniach a miestnych poplatkoch na vymahanie,
zostavuje vykazy o dani z nehnutel'nosti v zmysle platného VZN o miestnych daniach a
miestom poplatku,

vypracovava rozhodnutia na poskytovanie ul'av na miestnych daniach a poplatkoch

v pripadoch vymedzenych zékonom,

pripravuje navrh vieobecne zavidzného nariadenia o miestnych daniach a

miestnom poplatku.

§13

Referat overovania listin a podpisov

overuje odpisy listin a podpisov na listinach, vedie knihy na overovanie odpisov a podpisov,
plni oznamovaciu povinnost’ o matri¢nych udalostiach a zmenach o osobnom stave
prisluinym organom podl'a osobitnych predpisov,

podpisuje vetky doklady a overenia podpisov na listinach podl'a osobitnych predpisov.



§ 14
Oddelenie kultary

spolupracuje na planovani kultarnych udalosti obce,

zabezpetuje pripravu kalendara podujati obce na prislusny rok a mesiac a informuje
o aktualnych podujatiach v obci,

organiza&ne zabezpetuje sldvnostné uvitania (slavnosti jubilei, posedenia so seniormi,
oslavy MDD, stretnutie s u¢itel'mi pri prileZitosti Dia ucitel'ov, Studentov, Ziakov a pod.),

zabezpeCuje organizovanie oslav a vyro¢i obce,

zabezpeluje ¢innost’ obecnej kniznice,

spolupracuje s celonarodnymi kultirnymi indtitdciami, miestnymi kultirnymi
organizaciami, ako aj s d’al$imi kultarnymi organizaciami so sidlom na izemi obce,

vedie evidenciu kulturnych organizécii v obci,

zabezpetuje plnenie prijatych uzneseni a ich vyhodnotenie za usek kultary v spolupraci
s Komisiou kultary a $portu OZ,

koordinuje organizovanie vystav, konferencii, workshopov, seminarov, mimoriadnych
navstev a pod. na uzemi obce,

plni d’alsie Glohy podl'a pokynov starostu obce. o

-

§ 15

Referat administrativy a jej agenda

zabezpetuje obstaranie kancelarskych potrieb, &istiacich potrieb, ochrannych pracovnych
pomdcok, drobného pomocného vybavenia,

zabezpetuje agendu tykajicu sa koordinacie prac 0sob, ktoré su poberatel'mi davky

v hmotnej nidzi podl'a zédkona NR SR ¢. 5/2004 Z. z.,

zigastiiuje a podiel'a sa na riadnej i mimoriadnej inventarizacie majetku obce,

vedie agendu civilnej a poZiarnej ochrany vratane BOZP a skladu civilnej ochrany,
zabezpeluje proces verejného obstaravania pre obec.

vedie evidenciu dodavatel'skych a odberatel'skych faktar objednavok a ich uhrady
(zabezpeluje ich zverejiiovanie na internetovej stranke obce),

vedie evidenciu zavizkov a pohl'ad4dvok obce podl'a terminov splatnosti

overuje spravnost’ cestovnych prikazov a likvidaciu cestovnych néhrad,

vydava rybarske listky.

vedie, aktualizuje a spracovava staly zoznam volicov,

vydava voli¢ské preukazy,

zabezpecuje vol'by do organov samospravy obce a vol'by do vsetkych Statnych organov
a funkcii, ktoré sa na uzemi obce konaju.

V oblasti spravy majetku:

predklada podklady na vymahanie pohl'adavok a nedoplatkov,

zabezpetuje odpisovanie stavov meracov vody a kontroluje fakturované sluzby,
vykonava mesa¢né vyuctovanie spotreby pohonnych latok,

V oblasti pohrebisk: i

zabezpetuje prevadzku domov smutku (technickd udrZbu, starostlivost’ o Cistotu priestorov),
vedie evidenciu hrobovych miest a evidenciu suvisiacu s prevadzkovanim pohrebisk,
prevadzkuje pohrebisko v sulade so schvalenym prevadzkovym poriadkom pohrebiska,
VZN obce a platnymi pravnymi predpismi,

vykonéva kore$pondenciu s najomcami hrobovych miest, upozormiuje ich na uplynutie lehoty
najmu hrobového miesta, upozoriiuje ich na nedostatky v starostlivosti o hrobové miesto.



uverejiiuje vyzvy najjomcom a ostatne upozornenia na mieste obvyklom na pohrebisku,
zabezpetuje informovanost’ verejnosti v danej oblasti.

V oblasti §kolstva zabezpeCuje:
vykon povinnosti obce podla skolského zakona,
vykon agendy uréenej obci na zaklade zakona NR SR ¢. 596/2003 Z. z.,
vykazy EDUZBER,
ziadosti o poskytovanie dotécii.

§ 16

Referat pokladnice, podatel'ia a registratura

poskytuje odborné rady a pomoc pri vypliiani tlagiv,

podatel'fia centralne vedie evidenciu doglej posty a sleduje jej vybavenie,

prijima vietky podania, staznosti a peticie a vedie ich osobitni evidenciu v spolupréci s
komisiou na vybavovanie staznosti,

vedie centralnu evidenciu Ziadosti a naslednej dokumentacie o spristupnenie informacii
podla zdkona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam,

prebera ziadosti o vyhlasenie oznamov v obecnom rozhlase,

zabezpetuje vietky hotovostné a bezhotovostné pokladniéné operacie,

prijima vetky druhy platieb v prospech obce,

prijima Ghrady spravnych, miestnych poplatkov a dani a inych uhrad, zabezpecuje ich
vybavenie,

prijima, registruje a nasledne rozdel'uje zésielky adresované obci,

vykonava archivéciu pisomnosti a ich vyrad'ovanie podl'a zikona NR SR ¢. 395/2002 Z. z.,
vykonava kompletni agendu ohl'adne volebnych zakonov a priebehu volieb a referenda.

§ 17

Oddelenie Zivotného prostredia

V oblasti komplexného rieSenia problematiky zivotného prostredia:

pripravuje podklady pre aktivne riadenie urovne sluZieb v oblasti Zivotného prostredia, ktoré
zabezpetuje obec prostrednictvom zmluvnych partnerov, obecnych zariadeni a organizacii,
poskytuje podklady pre projekty v oblasti Zivotného prostredia.

V oblasti odpadového hospodarstva:

pripravuje podklady pre stanovenie vy$ky miestneho poplatku za komunélny odpad,
zabezpetuje spravne nakladanie s komunalnym odpadom — skladkovanim a separovanym
zberom vratane suvisiacich &innosti (napr. monitoring skladky, propagécia separovan¢ho
zberu a pod.),

organizuje zber velkorozmerného odpadu a zber biologicky rozloziteIného odpadu,
zabezpeluje plnenie Programu odpadoveho hospodarstva obce,

eviduje a riesi likvidéciu nepovolenych skladok na lizemi obce,

V oblasti ochrany ovzdusia:

zabezpetuje a samostatne riesi odborné Glohy v oblasti ochrany ovzdusia,

zabezpetuje a plni vykon Statnej spravy vo veciach ochrany ovzdudia pre malé zdroje
znedistovania ovzdusia (povolenia, poplatky, evidencia, pokuty, kontrola atd’.),

vydava sthlasy o povoleni stavieb MZZO vratane ich zmien a suhlasov na ich uZivanie,

riedi staznosti a priestupky na tseku ochrany ovzdusia.



V oblasti chovu domdcich zvierat, psov a deratizacie:

zabezpeduje osvetu a informaénu ¢innost’ vo veciach drZania a chovu psov,

vytvara podmienky na zabezpetovanie ustanoveni VZN (koSe na psie exkrementy, zakazové
tabule, vol'né vybehy pre psov a iné),

v spolupraci s RVPS (Regiondlna veterindrna a potravinovd sprava) riesi st'aznosti
a priestupky na useku chovu psov,

vedie agendu hospodarskych zvierat.

§18
Spolo¢ny staveny urad

Na useku stavebného poriadku vedie najmi:

konania podl'a ustanoveni zékona SNR & 71/1967 Zb. o spréavnom konani (spravny
poriadok) a zdkona SNR ¢&. 50/1976 Zb. o uzemnom planovani a stavebnom poriadku
(stavebny zdkon) v zneni neskorSich predpisov,

evidenciu aukladd rozhodnutia vratane vietkych pisomnosti a inych" “opatreni
vyplyvajtcich z ¢innosti stavebného tradu.

Povol'uje najmi:

drobné stavby, stavebné tipravy, udrziavacie prace a vybrané telekomunika¢né stavby na
zaklade ohlasenia,

terénne Upravy a informacné, reklamné a propaga¢né zariadenia,

v odévodnenych pripadoch na Ziadost stavebnika zmenu stavby pred jeho dokoncenim
alebo nariad’uje odstranenie stavieb aich zmien, terénnych uprav a zariadeni, alebo
nariad’'uje obnovu konania vo veciach, v ktorych rozhodol v poslednom stupni ako
stavebny trad.

Vydava najmii:

uzemné rozhodnutia,

stavebné povolenie na stavby aich zmeny astavby spadajiice do kompetencie
$pecidlnych stavebnych uradov podla prisluinych ustanoveni stavebného zikona,
s vynimkou stavieb spadajucich do kompetencie a vojenskych a inych stavebnych uradov
podl'a kolauda¢ného rozhodnutia na stavby, na ktoré vydal stavebné povolenie,

povolenie na pred¢asné uzivanie stavby,

suhlas na povolenie stavby $pecialnym stavebnym tradom.

Rozhoduje najmi o:
dodasnom uzivani stavby na skiSobnu prevadzku,
zmene v uzivani stavby,
poskytnuti 3tatneho stavebného prispevku podla prislusnych ustanoveni stavebného
zakona,
dodato¢nom povoleni stavby,
vypratani stavby, _
zastaveni prac na stavbe alebo o zruSeni stavebného povolenia,
opatreniach na susednom pozemku alebo stavbe,
autoremedure o odvolaniach proti rozhodnutiam, ktoré vydala ako stavebny urad obec,
proteste prokuratora podanému proti vlastnym rozhodnutiam, ak mu vyhovie.

Nariad’uje najmi:
- 1drZbu stavby, terénnych Giprav a zariadeni, nariad'uje nevyhnutné ipravy na stavbe alebo



na stavebnom pozemku,
- vykonanie neodkladnych zabezpecovacich prac,
- obstaranie dokumentécie skutodného realizovania stavby alebo zjednodusenej
dokumentacie,
- skusky, stavby, odobratie a preskuSanie vzoriek a prizvanie znalcov na posudenie
technicky naro¢nych alebo neobvyklych stavieb.

Prerokiiva priestupky fyzickych osdb a spréavne delikty pravnickych osob a fyzickych
0s0b opravnenych na podnikanie a uklads sankcie.

Vykondva statny stavebny dohl'ad podl'a stavebného zdkona, vyzyva na vykonanie
napravy.

Zabezpecuje ¢innosti vyplyvajlce z poskytovania informacii do informa¢ného systému
0 vystavbe.

Poskytuje sucinnost’ pri preSetrovani staZnosti obéanov a pravnickych 0s6b stvisiacich
- 8
s posobnost'ou spoloéného obecného tradu.

Zabezpecuje vykon rozhodnutia, ktoré vydal v prvom stupni ako stavebny trad.

STVRTA CAST
ZAVERECNE USTANOVENIA
§ 19

Zamestnanci sa oboznamuju aj s pripadnymi zmenami, ako aj s doplnkami tohto organizaéného
poriadku, o ¢om sa vedie pisomnd evidencia a vietci zamestnanci si zaroven povinni désledne
ho dodrZiavat. Zamestnanci obce musia obozndmenie sa s tymto organizaénym poriadkom
potvrdit’ pisomne. Doklady o tom sa zakladaji do osobnych spisov zamestnancov.

Organiza¢ny poriadok zamestnancov obce je k dispozicii u starostu obce na nahliadnutie.
Neoddelitel'nou sucastou tohto Organizaéného poriadku su pocty zamestnancov pre jednotlivé
oddelenia uvedené v § 2 bod 2, uvedené v Prilohe k tomuto Organizaénému poriadku.

Tento organiza¢ny poriadok zamestnancov obce’, nadfpblidé ueinnost’ .1/ 9.. L4/ 9...T)’/mto sa
zarovefi rusi organizaény poriadok zo diia ... 47", TP, 2




Uradné hodiny Obecného tiradu v Povine

Pondelok od 7:00 — do /5:00
Utorok od 7:00 - do /5:00
Streda od 7:30 - do /6:30
Stvrtok od 7:00 —  do  15:00
Piatok od 7:00 E do /4:00

Obednajsia prestavka:

od //:30 - do 72:00
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